BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC VAN LANG Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
PHONG DAO TAO SAU PAI HQC

(Ban hanh theo Quyét dinh sé: 26/QD/VL-HDQT ngay 3/3/2016 ctia Chii tich Hoi ddng
quan tri Truong Pai hoc Van Lang)

Chwong I: QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung
Quy ché nay quy dinh vé té chic va hoat dong cua phong Dao tao sau dai hoc thudc
trudng Dai hoc Vin Lang (sau diy goi tit 12 phong DTSDH).

Piéu 2:Tén goi va noi giao dich
1. Tén tiéng Viét: Phong Pao tao sau dai hoc
2. Tén tiéng Anh: Department of postgraduate education
3. Tén viét tit trong giao dich: DPED

4. Noi giao dich: Phong 101 (Co s¢ 2) 233A Phan Van Tri, phuong 11, Quan Binh
Thanh, Tp. H6 Chi Minh

5. Website: vanlanguni.edu.vn. Email: p.sdh@vanlanguni.edu.vn

Piéu 3: Muc dich hoat dﬁng cia phong Dao tao sau dai hoc

1. Dao tao thac si, tlen s1, boi dudng sau dai hoc dap (mg nguon nhan luc trinh do
cao cung cap cho nén kinh té tri thre.

2. G6p phan cing b va nang cao uy tin, thwong hiéu ctia nha Trudng.

3. Tao co hoi cho can b, giang vién trong trudng nang cao trinh d va nang luc
chuyén mon cua minh.

3. Tang thém doanh thu cho nha Trudng,.

Piéu 4: Phong DTSPH 1a don vi chiu sy quan ly, lanh dao ctia Hoi dong Quan tri, Ban
lanh dao, Gidm hi¢u Truong Pai hoc Vin Lang, Bo Gido duc va Dao tao va cic co quan
quan ly cua Nha nude.



Chuong II: CHUC NANG VA NHIEM VU

Piéu 5: Chirc ning: Tham muu va gitp Ban Lanh dao Truong vé té chire, quan 1y dao
tao sau dai hoc trinh do thac si, tién si va boi dudng sau dai hoc tai Truong theo quy ché
vé dao tao sau dai hoc cia Bé Gido duc va Dao tao va cac quy dinh phép luat hién hanh
khac.

Piéu 6: Nhiém vu: Chiu trach nhiém truée Hoi ddng quan tri va Ban giam hidu v& quan
Iy chit lvong dao tao SDH; phdi hop v6i cac khoa chuyén mon, cac phong chirc ning trong
cong tac td chirc va quan ly dao tao SDH.

Céac nhiém vu cu thé cta phong dao tao SBH (BDTSDH):

1. Phéi hop voi cac khoa dé xuit phuong hwdng, ké hoach phét’trién, quy mo dao
tao SDH (thac si, tién si, boi dudng SDH nhu: Tién tién si, bo sung kién thirc ...) cho céc
chuyén nganh dao tao.

2. Phdi hop véi phong Pao tao va céc phong ban chirc ning d& xudt chi tiéu tuyén
sinh SDH hang nam cua Trudng.

3. Hd trg cac khoa xay dung chwong trinh dao tao SPH.

4. Phéi hop véi cac don vi trong nha Truong ch tri thye hién nhiém vy tuyén sinh
dao tao sau dai hoc trinh d thac si, tién si.

5. Két hop v6i céc khoa chuyén nganh t6 chirc va quan Iy céc 16p chuyén déi, bd
tic kién thirc va 6n tap phuc vu tuyén sinh SPH.

6. Thyc hién viéc tuyén sinh, t6 chire va quén ly cac 16p bdi dudng SDH.

7. Phéi hop véi céc khoa Iap ké hoach giang day, 1ap thoi khoa biéu, b tri giang
vién, to chirc giang day, kiém tra theo ddi tién do va chat lugng dao tao cac I16p SPH cua
Truong.

8. Chu tri viéc soan thdo Quy dinh T4 chirc va Quan ly dao tao SDH cuia nha Trudng.

9. Phéi hop v6i cac bd phan chirc nang khéc ciia Truong theo doi va gidm st viée
thye hién Quy dinh T6 chirc va Quan ly dao tao SDH cua Truong.

10. Tap hop, théng ke, xir Iy va luu trir thong tin vé hoc vu dio tao SDH.

11. Phéi hop véi khoa chuyén nganh xét duyét hoc vién du diéu kién dugc nhan dé
tai, dugc bao vé luén vén thac si; trinh Ban giam hiéu ra quy€t dinh giao d¢ tai, phan cong
giang vién hudng dan, giang vién phan bién, thanh 1ap Hoi dong bao v¢ luan van thac sf;
trinh Ban giam hiéu ra quyét dinh céng nhan hoc vién tét nghiép cao hoc.

12. Lap hd so cdp bang thac si; t§ chirc cap phat va quan ly vin bang thac si do
Truong dao tao.

. 13. Trinh Hiéu truéng xem xét va quyét dinh nhiing truong hop bao Iuu két qua
tuyén sinh, chuyén co s& dao tao, chuyén lfhc:)a dao tao, ngmg hoc, tiép tuc hoc, gia han
thoi gian hoc tap, cho théi hoc theo Quy ché t6 chire va hoat dong cta truong DPai hoc Vin
Lang va theo Quy dinh cua Luat Gi4o duc dai hoc.

14. Thye hién céc cong viéc hoc vu nghién ciru sinh: tb chire dang ky nhap hoc,
dang ky mon hoc; trinh Hiéu truong ra quyét dinh cong nhén giang vién huéng dan va dé



tai ludn an tién si cia nghién ctru sinh, quyét dinh v& chuyén d& tién si; cip bang diém mén
hoc; chimg nhén hoan thanh mén hoc.

15. Tham muu cho Hiéu truéng ra quyét dinh thanh lap cac h¢i dong danh gia
chuyén dé tién si, danh gia luan 4n tién si cdp khoa va cap Trudng; thuc hién cac thu tuc
lién quan dén phan bién doc 1ap ludn an tién si, t& chirc hoi dong cham luén‘én tién si cap
Truong; trinh Higu trudong xem xét quyét dinh viée chuyén co so dao tao, dicu chinh, thay
doi tén d@ tai luan an tién si, bd sung hoic thay doi giang vién hudéng dén, gia han hoc tap,
bao v¢ luan an tién si sau khi hét thoi han dao tao, tra nghién ciru sinh vé co quan hodc dia
phuong.

16. Phéi hop v&i cac don vi dé xuat didu kién can thiét cho viéc giang day, hoc tap,
nghién ciru cua hoc vién SPH va nghién citu sinh.

17. Phéi hop véi bo phan quan Iy Khoa hoc va Cong nghé huéng dan, t6 chirc thuc
hién nghién ctru khoa hoc cta hoc vién cao hoc va nghién ctru sinh tién si (néu o).

18. D& xudt v6i Hoi ddng Quan tri chinh séch sir dung céc nguén kinh phi dao tao
SPH.

19. Quan ly ho so gde va danh séch hoc vién cac hé dao tao SPH.

20. Bam bao théng tin v& dao tao va bdi dudng SPH ctia Trudng.

Piéu 7: Thue hién cac nhiém vu khac theo chi dao cua Ban lanh dao nha Truong.
Chwong III: TO CHUC VA CO CHE TAI CHINH

Diéu 8: Co ciu td chirc va bién ché

1. Co ciu cua phong DTSDH Truong Dai hoc Vin Lang bao gom Trudng phong,
Pho truéng phong, cac chuyén vién va 01 vin thur.

2. Trudng phong dao tao SPH:

- La ngudi truc tiép quan ly, didu hanh cac hoat dong cua phong theo quy dinh cua
phap luét va theo cac quy dinh ciia Quy ché nay;

- Truong phong DTSPH dugce Chu tich Hoi dong Quan tri bé nhiém theo dé xuit
cua Hi¢u trudng va c6 thoi han.

3. Trach nhiém va quyén han cta Truong phong DPTSDH:

- Té chirc t’hu:c hién cac hoat dong dao tao SDH theo quy dinh cia Luat Gi4o duc
dai hoc va Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong Dai hoc Vin Lang.

- Chiu trach nhiém vé chét lrong dao tao SDH cua nha Truong.

- Chiu trach nhiém trude Ban Léanh dao Nha truong vé toan bo hoat déng cua phong;
1ap ke hoach, t6 chirc thyc hién, kiém tra, giam sat danh gia viéc thyuc hién ké hoach, cac
nhiém vu dugc giao cta phong nhu sau:

- Chi dao va t6 chirc thuc hién céc quy dinh vé quan ly tai chinh, tai san cia phong
dao tao SBPH va cac quy dinh vé lao d(’_‘)ng, tién luong, tién cong, hoc bong, hoc phi trg cap
xa hoéi, cac ché do chinh sach tai chiph doi véi giang vién, can b, chuyén vién, nhan vién
va hoc vién SDH trén co s& Quy ché tai chinh cua Truong Pai hoc Van Lang.



- Xac dinh mirc d§ hoan thanh nhiém vu hang thang, ndm cta mdi can bd, chuyén
vién, nhan vién trong phong lam co sé thanh toan tién lwong, tién cong;

- Quén ly co s& vat chat va cac tai san cia phong;

- Quan ly cén by, chuyén vién, nhn vién va nhitng ngudi tham gia hoat dong vaoi
phong;

- Ky céc loai vin ban gidy t& theo chire nang nhiém vy cua phong;

- Pugc hudng céc ché d6 theo quy dinh hién hanh.

4. Pho truong phong 1a nguoi gilp vi€e cho Truong phong. Phé truéng phong do
Hi¢u truong bo nhiém c6 thoi han theo dé nghi cia Trudng phong.

5. Ph6 truong phong DTSPH ¢6 trach nhiém va quyén han sau day:

- Thye hién va chiu trach nhiém truée Truéng phong vé nhimng cong viée dugce phan
cong;

- Thay mat Truong phong diéu hanh phong khi duoc Truong phong ty quyén;

- Pugc hudng céc ché do theo quy dinh hién hanh.

6. Can by, chuyén vién, nhén vién lam viéc tai phong theo co ché hgp déng lao dong
va cOng tac vién. Viéc tuyén dung, quan ly va sir dung cén bg, chuyén vién, nhan vién
phong thyc hién theo hudng dan ctia Quy ché tuyén dung cua Truong, cac Vin ban quy
pham phép luét va theo quy dinh hién hanh cta phap Luit Nha nudc.

Diéu 9: Quin Iy va diéu hanh ciia phong PTSPH

1. Quén ly, didu hanh vé chuyén mon:

Phong DTSPH chiu sy quéan ly cta Hoi df’ing quan tri va Ban Lanh dao nha truong
ma trye tiep 1a Gidm doc phu trach Do tao sau dai hoc va phi chinh quy.

2. Quan ly, diéu hanh v& tai chinh:

Phong DTSDH la don vi dao tao thyc hién chire nang quan ly va diéu hanh vé tai
chinh theo “Quy ché chi tiéu ndi bd” cia Trudng Dai hoc Vin Lang va theo quy dinh hién
hanh ctia phép Luat Nha nuée.

Chwong IV: CO SO VAT CHAT VA TAI CHINH

Piéu 10: Co sé vat chit

1. Co sé vat chat cua Phong s€ dugc nha Trudng trang bi trén co s ké hoach duoc
Lanh dao nha Truong phé duyét.

2. Phong ¢6 trach nhiém quén ly sir dung ¢6 hiéu qué co s& vat chat theo quy dinh.

Piéu 11: Ngudn tai chinh
Ngudn tai chinh cia phong bao gdm:
- Ngudn thu tir hoc phi, 1 phi;
- Ngudn thu trong dich vu dao tao, nghién ctru, tu vén;
- Ngudn tai tro trong va ngoai nudc;



- Céc ngudn tai chinh hop phap khéc theo quy dinh cua Phap luét;

Piéu 12: Sir dung ngudn tai chinh
1. Nguon tai chinh thu dwgc tir dao tao sau dai hoc duge nha Truong quan ly.

2. Cac khoan chi cho hoat dong quan ly, diéu hanh dao tao va bdi dudng sau dai hoc
thuc hién theo quy ché chi tiéu ndi by ciia Truong Pai hoc Vin Lang;

3. Truong hop déc biét, khong c6 trong quy ché chi tiéu ndi bé do Chu tich Hoi
dong Quan tri quyét dinh.

Chuwong V: MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 13: Phong PTSPH c6 trach nhiém ph01 hop cong tac véi cac don vi, phong ban, khoa
truc thudc Truong Pai hoc Vin Lang dé thuc hién tét chire ning, quyén han va nhiém vu
cua minh; cac don vi thanh vién, phong ban, khoa truc thude Truong Dai hoc Vin Lang ¢6
trach nhiém phédi hop chat ch& voi phong DTSDH dé thuc hién t6t cac nhiém vu chung va
hd tro phong DTSDH trong viéc sir dung, khai théc cic nguon luc phuc vu cong téc dao
tao va boi dudng sau dai hoc.

Piéu 14: Phong DTSPH duoc quyén quan hé, hop tac véi cac don vi, to chure, ca nhan
trong va ngoai nude d¢ thuc hi¢n chire nang, nhiém vu duge giao; duge quyén dé nghi Hiéu
trudng ky két cac vin ban hop tac trong linh vyc hoat dong cia phong; dugc mdi céc nha
khoa hoc, nha quan ly trong nudc va qudc té tham gia cac hoat dong cia phong theo quy
dinh hi¢n hanh ctia nha Trudng va luat phép.

Chuong VI: PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15: Quy ché nay gém 6 Chuong 15 Piéu, ¢6 higu lyc thi hanh ké tir ngay Chu tich
Hoi dong quan tri Truong Pai hoe Vin Lang ky quyét dinh ban hanh. Trong qua trinh thyc
hién Quy ché nay cé thé dugc didu chinh, bd sung cho phi hop va viéc stra doi, bd sung do
Chu tich Hoi dong quan tri Trudng Pai hoc Vin Lang xem xét, quyét dinh trén co s& dé
nghi ciia Truong phong DTSPH c6 su dong y cuia Giam déc phu trach Pao tao sau dai hoc
va phi chinh quy.

BUI QUANG PO



